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1. INTRODUCAO

A Unidade de Controle Interno Municipal da Camara Municipal de Ponta Pora
(MS), no exercicio suas atribui¢cdes dispostas no art. 74 da Constituicdo Federal de
1988, bem como as prerrogativas conferidas nas Portarias 137/2023, 143/2023 e
084/2023, vem por meio deste, apresentar ao Presidente da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Ponta Pord, o presente Plano de Trabalho para o exercicio de 2025, para

analise e aprovacao, tendo em vista as seguintes consideracdes:

CONSIDERANDO que a Controladoria enquanto ramo de conhecimento é um
conjunto de técnicas sistematizadas que se utiliza de bases tedricas de outras ciéncias
envolvidas no processo de gestdo das organizacdes, sendo assim multidisciplinar,
com o objetivo de proporcionar que o ente possa alcancar maior eficacia possivel em
suas atividades, com a finalidade de oferecer informacdes uUteis ao gerenciamento e
tomada de decisdes, e como Unidade administrativa no contexto da Administracéo
Publica, o 6rgdo responsavel em traduzir tais perspectivas de conhecimento nas
melhores praticas de gestdo, promovendo o interesse da coletividade, maximizando
os resultados nos servicos publicos oferecidos a populacdo, sempre garantindo a

observancia dos principios fundamentais da Administracao Publica.

CONSIDERANDO a necessidade de cumprimento das exigéncias
constitucionais e legais relacionadas as atividades legislativas e administrativas da

Céamara Municipal.

CONSIDERANDO as atribuicbes especificas do Legislativo, destacando a
importdncia do acompanhamento das despesas, subsidios, diarias, verbas de

gabinete e processos licitatérios.

Apresenta-se o presente PLANO DE ATIVIDADES, que define acdes e
métodos a serem executados pela Controladoria no exercicio de 2025, sujeito a

atualizacdes diante de novas demandas ou alteracdes legislativas e administrativas.

O Presente plano de trabalho, tem como objetivo nortear a execugao dos
trabalhos de Controle, podendo ser atualizado no decorrer do exercicio, caso haja
novas demandas, quer seja por provocacdo externa, fatos supervenientes,
constatacdo e/ou decorrentes de novas legislacdes aplicadas a Administragédo

lica. ) ‘
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Os trabalhos a serem realizados propiciardo acdes preventivas e de
orientacdo com o objetivo de assegurar a legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia, publicidade e transparéncia das gestdes administrativa, orcamentéria,
financeira e patrimonial, proporcionando apoio ao legislativo no atendimento as

legislacdes vigentes.

Os controles preventivos serdo analisados ao tempo do ato, procedimento ou

processo, tendo por fim verificar a legalidade na execugéo dos mesmos.

Os demais controles analisardo os procedimentos a “posteriori” de sua
realizacdo e visam a conferéncia dos principios basicos da Administracéo Publica e

aplicagcdo das demais normas pertinentes.

Este Instrumento de Planejamento, baseia-se nas atribuicdes previstas nas nas
Portarias 137/2023, 143/2023 e 084/2023, estabelecendo métodos e técnicas, bem
como prioridades de atuacgéo, para fins de aprimoramento dos servicos, bem como

fortalecimento e eficacia dos pontos de controle.
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2. DO PLANO DE TRABALHO

Serdo expostos os pontos de controle devidamente identificados e delimitados
dentro de cada area, bem como instituido os objetivos, a abrangéncia e a metodologia

aplicada das acdes da Controladoria.

2.1Subsidio dos Vereadores

TABELA 1 - SUBSIDIO DOS VEREADORES

OBJETIVO GERAL:

Analisar e acompanhar o cumprimento do limite constitucional e legal dos subsidios

dos vereadores.
METODOLOGIA:

Andlise periodica e emissdo de relatérios quadrimestrais sobre os pagamentos de
subsidios.

ACOES A SEREM DESENVOLVIDAS:

a) Verificagdo peridédica do cumprimento do limite maximo do subsidio previsto

na Constituicdo Federal e na legislagdo municipal;

b) Emissdo de relatérios quadrimestrais de controle dos pagamentos

realizados.

2.2Diérias
TABELA 2 - DIARIAS

OBJETIVO GERAL:

Acompanhar, orientar e fiscalizar a concessao e prestacdo de contas das diarias
dos vereadores e servidores.

METODOLOGIA:
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Analise por amostragem com relatorios e pareceres técnicos sobre as concessdes

e prestacao de contas de diarias.
ACOES A SEREM DESENVOLVIDAS:

a) Avaliacdo da regularidade das concessbes das diarias através de

amostragem mensal,

b) Elaboracéo de relatérios técnicos periddicos sobre a prestacao de contas das

diarias concedidas.

2.3Verbas Indenizatéria de Combustivel

TABELA 3 - VERBAS INDENIZATORIA DE COMBUSTIVEL

OBJETIVO GERAL:

Fiscalizar a utilizacdo das verbas indenizatoria de combustivel disponibilizadas aos
vereadores, assegurando a conformidade com a Resolugéo n° 13/2024 e a Portaria
n°095/2025.

METODOLOGIA:

Avaliacdo documental e andlise financeira mensal com emissdo de pareceres

especificos.
ACOES A SEREM DESENVOLVIDAS:
a) Andlise documental mensal das despesas realizadas com verbas

indenizatéria de combustivel;

b) Emissao de pareceres indicando regularidade ou necessidade de correcdes

nas despesas analisadas.
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2.4.Consultoria e’Assessoria

TABELA 5 - CONSULTORIA E ASSESSORIA

OBJETIVO GERAL:

Fornecer Consultoria e Assessoria sempre que solicitadas, a Presidente da Camara,
Comissbes, o6rgdos e setores da Céamara Municipal e demais vereadores,
observadas a competéncias técnica da Controladoria, auxiliando na resolucdo nas

situagOes que forem apresentadas.
METODOLOGIA:

Sempre que solicitadas serdo realizadas orientagdes verbais, ou caso seja
solicitado, podera ser elaborado parecer especifico para o caso consultado.

ACOES A SEREM DESENVOLVIDAS:

a) Consultoria e Assessoria ao Presidente da Camara, Vereadores, Comissdes

e aos Orgaos e Setores do Legislativo Municipal.

2.5. Apoio ao Controle Externo

TABELA 6 — APOIO AO CONTROLE EXTERNO

OBJETIVO GERAL:

Exercer com eficiéncia e eficacia o papel Constitucional de apoiar os Orgéos de
Controle Externo, em especial ao Tribunal de Contas/MS, Ministério Publico/MS

bem como os demais 6rgdos pertinentes.
METODOLOGIA:

Auxiliar as respostas as intimacdes e processos perante os 6rgdos de controle
externo, auxiliar o TCE/MS perante as auditorias e procedimentos realizados.
Repassar as orientacdes e normativas dos érgaos de controle externo, bem como

controle por meio de relatérios periédicos do cumprimento das obrigacbes

Avenida Brasil, 3470 - Centro CNPJ: 03.569.878/0001-30
Telefone: (67) 3437-9900 E-mail: presidencia@camarapontapora.ms.gov.br

CEP: 79904-630 - Ponta Pora - MS www.camarapontapora.ms.gov.br ~




CAMARA MUNICIPAL
DE PONTA PORA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

acessdrias TCE/MS  previstas na resolucdo 88/2018 e Resolucdo TC/MS n.
225/2024.

ACOES A SEREM DESENVOLVIDAS:

a) Auxilio na elaboracao as respostas de intimacdes e processos do TCE/MS,

no tocante a parte técnica, observadas as competéncias;
b) Repasse das Orienta¢des do TCE aos jurisdicionados;

c) Cooperacao no atendimento e juntada de documentos referentes a auditorias

realizadas pelos Orgédos de Controle Externo;

2.6. Transparéncia Publica

TABELA 7 - TRANSPARENCIA PUBLICA

OBJETIVO GERAL:

Assegurar o cumprimento dos principios constitucionais da publicidade e da
transparéncia, promovendo o acesso claro, tempestivo e eficaz as informacdes
publicas, em conformidade com a Lei de Acesso a Informacdo (Lei Federal n°

12.527/2011), Lei de Responsabilidade Fiscal e demais normativas pertinentes.
METODOLOGIA:

Implementar e monitorar rotinas voltadas a disponibilizacéo e atualizacédo periédica
de dados nos portais oficiais, especialmente no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Ponta Pord, garantindo a publicacdo das informacdes exigidas pelas
normas legais e orientagbes dos oOrgdos de controle. Elaborar relatorios de

conformidade para avaliagdo periddica dos niveis de transparéncia institucional.

ACOES A SEREM DESENVOLVIDAS:
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d) Reviséo e atualizacdo sistematica do conteudo disponibilizado no Portal da
Transparéncia, em especial as informacdes obrigatérias exigidas pela LRF,
LAl e Resolucdo TCE/MS n° 88/2018;

e) Elaboracéo de relatorios bimestrais de monitoramento da conformidade do
Portal da Transparéncia, com apontamento de falhas e propostas de

correcao;

2.7.0BRIGACOES RELACIONADAS AO E-SFINGE

TABELA 8 — E-SFINGE

OBJETIVO GERAL:

Assegurar o cumprimento das obriga¢cOes estabelecidas pela Resolucdo TCE/MS
n° 225/2024, garantindo a remessa tempestiva, consistente e confidvel de dados e
informacgdes ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul (TCE-MS),

por meio do sistema e-Sfinge.
METODOLOGIA:

Realizar monitoramento continuo das remessas de dados e informacbes ao TCE-
MS, utilizando o sistema e-Sfinge, com a elaboracdo de relatérios de
acompanhamento para analise da consisténcia e confiabilidade dos dados
enviados, além da orientacao técnica e capacitacao dos responsaveis pelo envio de

informacdes.
ACOES A SEREM DESENVOLVIDAS:
a) Realizar o Cadastro e Gestdo de Usuéarios;

b) Monitorar o cumprimento dos prazos estabelecidos no Manual do e-Sfinge

para envio de informacoes;

c) Realizar verificagbes preventivas das informagdes antes da remessa para

evitar inconsisténcias ou rejei¢cdes pelo sistema,;

i‘# Avenida Brasil, 3470 - Centro CNPJ: 03.569.878/0001-30
Jz‘ g Telefone: (67) 3437-9900 E-mail: presidencia@camarapontapora.ms.gov.br

CEP: 79904-630 - Ponta Pora - MS www.camarapontapora.ms.gov.br #




CAMARA MUNICIPAL
DE PONTA PORA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

3. CONCLUSAO

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execucao dos
trabalhos poderao sofrer alteracdes em funcdo de algum fator que inviabilize a sua
realizacdo, tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos, congressos e
capacitacdes), atendimento ao Tribunal de Contas do Estado ou outro 6rgdo de

controle externo, assim como atividades néo previstas.

Importa ressaltar que as acbes aqui delimitadas referem-se a pontos de
controle, os quais poderdo ser exercidos por meio da emissdo de relatorios
técnicos pontuais, com escopo especifico e limitado, ndo se confundindo com os
procedimentos de auditoria interna, que possuem carater mais abrangente,

metodoldgico e aprofundado.

As auditorias, por sua natureza, demandam planejamento, execucao e
relatorio proprio, sendo devidamente definidas e formalizadas no Plano Anual de
Auditoria Interna — PAAI, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela

Controladoria através do regulamento.

Ponta Pora- MS, 30 de julho de 2025

Esli Tavares da Silva

Controladora Geral
Portaria n° 084 /2023

Rosimari Portilho

Controle Interno
Portaria n° 143/20223
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